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Los múltiples cambios que la última década ha provocado en el ámbito de la  
producción y los servicios y por consiguiente han afectado al mundo del trabajo, 
generan  hoy la necesidad de nuevos servicios por parte de las organizaciones 
sindicales, que den  respuesta a los requerimientos de una mano de obra con una 
creciente calificación  profesional.
  
Por otra parte, todo nuestro sistema educativo formal tiene evidentes dificultades  
para afrontar con dinamismo las urgencias de estos tiempos y es ineludible el  
compromiso de los trabajadores y sus organizaciones, así también del sector 
empresario,  de aportar ideas y acciones concretas para resolver esta problemática. 
La presencia de  nuevas tecnologías ya no sólo en el laboratorio científico o del 
investigador sino  también en el taller y en la oficina, ha hecho impostergable la 
capacitación de los  adultos. Muchos conocimientos son hoy obsoletos, pero aún se 
siguen enseñando, otros  resultan imprescindibles, pero no integran los programas 
de estudio. 

Por todo esto el Sindicato de Empleados de Comercio, a través de su Secretaría de  
Cultura y Capacitación, han emprendido hace años la imperiosa tarea de ofrecer una  
respuesta acorde a las necesidades de los trabajadores. Año tras año los programas 
son  modificados, nuevos cursos son implementados, extendiéndose a los distintos 
barrios de  la Capital, a continuación, se ofrece una síntesis de los cursos y carreras 
que se dictarán  durante el año 2021. 
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Modalidad de inscripción 
1. Ingresar en bene�cios.sec.org.ar. 
2. Dirigirse al bene�cio “Cursos de Cultura y Capacitación”. 
3. Hacer clic en el botón “SOLICITAR BENEFICIO”. 
4. Completar los datos solicitados en el formulario y seleccionar el curso al cual deseás  inscribirte (un formulario 
por solicitante por curso). 
5. Una vez completo y enviado, recibirás un mail de con�rmación a tu solicitud de pre inscripción. 
6. En caso de ser pre-aprobada la solicitud, recibirás un mail de la Secretaría informando los  pasos a seguir para 
�nalizar la inscripción (envío de documentación adicional y con�rmación de pago de la matrícula y cuota). 
7. ¡Recordá que la inscripción está sujeta a la disponibilidad de cupos de cada curso! 

Documentación requerida 
• Imagen escaneada o foto del documento de identidad de los dos lados. (la imagen debe ser clara y leerse bien) 
• Para el caso de extranjeros imagen escaneada o foto del pasaporte o tarjeta de residencia  precaria que acredit-
en identidad. (la imagen debe ser clara y leerse bien)

Ante la situación excepcional por covid-19 presentaremos 
el plan de estudios con los siguientes cursos: 
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Inscripción abierta: hasta el 12/04/2021
inicio de los cursos: a partir del 5/04/2021 



Área
Informática
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Área Informática

ORGANIZACIÓN del COMPUTADOR
REPARADOR de COMPUTADORAS PERSONALES y NOTEBOOK
Contenidos Básicos: Descripción y reconocimiento de los componentes de una computadora. Diagnóstico de 
problemas: reconocimiento de fallas y errores. Instalación de nuevos dispositivos de Hardware. Reparación y 
mantenimiento de dispositivos. Instalación de Sistemas Operativos convencionales y para Servidores. Reparación, 
Recupero y Resguardo de Sistemas Operativos. Instalación de Controladores (Drivers). Instalación de Software 
(antivirus, suite de o�cina, compactadores, etc). Recuperación de datos. Virtualización de Sistemas Operativos. 
Redes Informáticas y Multimedia. 
Requisitos de ingreso: Sistemas Informáticos. 6 horas semanales. 
Duración: 1 cuatrimestre.

• SEDE CENTRAL – Bmé. Mitre 970 
- Código 157: Martes y Jueves - 9 hs
- Código 158: Martes y Jueves - 12 hs
- Código 159: Martes y Jueves - 16 hs

• SEDE FLORES – Pje. La Porteña 14 
- Código 439: Martes y Jueves - 16.30 hs
- Código 440: Martes y Jueves - 19.30 hs

 
TECNOLOGÍA de REDES *
Contenidos Básicos: Instalar y con�gurar componentes, equipos y software estándar en instalaciones informáticas 
sobre pisos tecnológicos domiciliarios y/o de empresas u organismos de servicios. Montar componentes y equipos 
estándar en sistemas e instalaciones informáticas. 
Requisitos de ingreso: Reparación PC. I. 4 horas semanales. 
Duración: 1 cuatrimestre.

• SEDE CENTRAL – Bmé. Mitre 970 
- Código 160: Miércoles y Viernes - 9 hs
- Código 161: Miércoles y Viernes - 12 hs
- Código 162: Miércoles y Viernes - 16 hs

CERTIFICADOS OFICIALES G.C.B.A 



Área
Contable
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Área Contable
CERTIFICADOS OFICIALES G.C.B.A 

AUXILIAR de CONTABILIDAD
Contenidos Básicos: Nociones básicas de contabilidad. Libros principales y auxiliares. Jornalización y mayorización 
de operaciones. Plan de cuentas. Rubros. Balance de comprobación de sumas y saldos. Ajustes. Balance general. 
Requisitos de ingreso: Ciclo Básico Completo. 
Duración: 1 cuatrimestre.

• SEDE CENTRAL – Bmé. Mitre 970
- Código 163: Lunes y Miércoles - 10 hs
- Código 164: Lunes y Miércoles - 18 hs
- Código 165: Lunes y Miércoles - 20 hs

AYUDANTE de CONTADURÍA
Contenidos Básicos: Balance general. Valuación de activos y pasivos. R.T.N° 10. Ajuste integral. Ley de sociedades 
comerciales N° 19550 y modi�caciones. Requisitos de ingreso: Perito Mercantil o tener aprobado el curso de "Auxi-
liar de Contabilidad". 
Duración: 1 cuatrimestre.

• SEDE CENTRAL – Bmé. Mitre 970 
- Código 166: Martes y Jueves - 10 hs
- Código 167: Martes y Jueves - 18 hs
- Código 168: Martes y Jueves - 20 hs

LIQUIDACIÓN de HABERES
Contenidos Básicos: La Empresa. Sus relaciones. Asignación y subsidios familiares. Convenio colectivo para 
empleados de comercio 130/75. Cargas sociales y retenciones. Ley N° 20744 de contrato de trabajo y sus modi�ca-
ciones. Horas extras. S.A.C. Vacaciones. Indemnizaciones. Flexibilización Laboral. 
Requisitos de ingreso: Ciclo Básico cumplido. 
Duración: 1 cuatrimestre.

• SEDE CENTRAL – Bmé. Mitre 970 
- Código 169: Lunes y Miércoles - 18 hs
- Código 170: Lunes y Miércoles - 19.30 hs
- Código 171: Miércoles - 18 hs
- Código 320: Miércoles - 18 hs
- Código 321: Martes y Jueves - 10 hs

ADMINISTRACIÓN de CONSORCIOS de PROPIEDAD HORIZONTAL
Contenidos Básicos: Organización Jurídica del Consorcio de Propiedad Horizontal. Órganos del mismo, egresos e 
ingresos. Registros. Noti�caciones y Certi�cación. Personal del Consorcio. El Consorcio ante la D.G.I.. Mantenimien-
to. Disposiciones sobre seguridad. Reparaciones en super�cies comunes y en unidades. 
Requisitos de ingreso: Ciclo básico cumplido. 
Duración: 1 cuatrimestre.

• SEDE CENTRAL – Bmé. Mitre 970
- Código 172: Martes y Jueves - 17 hs
- Código 173: Martes y Jueves - 19 hs
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Área Contable
CERTIFICADOS OFICIALES G.C.B.A 

MARKETING de SERVICIOS PROFESIONALES para el ADMINISTRADOR de CONSORCIOS
Contenidos Básicos: Ofrecer sus servicios profesionales en el mercado, en  similares condiciones de calidad y 
precio que la competencia, estableciendo previamente un plan de marketing que le permita llegar a sus clientes de 
una manera e�caz y e�ciente. Conducir, con solvencia, las  reuniones consorciales. 
Requisitos: Tener aprobado el  curso de Administración de Consorcios de Propiedad Horizontal.   
Duración: 1 cuatrimestre.

• SEDE CENTRAL – Bmé. Mitre 970 
- Código 174: Viernes - 18 hs

AUXILIAR JURÍDICO CONTABLE
Contenidos Básicos: Asistir al profesional jurídico y contable en lo relativo a ceremonial y protocolo. Organizar las 
tareas, carpetas y expedientes de un estudio. Conocer los conceptos contables y jurídicos básicos, libros y docu-
mentos comerciales, normas y disposiciones de la AFIP, funcionamiento de un juzgado, expedientes, escritos y noti�-
caciones judiciales, terminología y usos propios del derecho, consulta de causas y normativa procesal aplicable en 
cada caso. 
Requisitos de ingreso: Secundario completo o tener aprobado el curso de Auxiliar Contable. 
Duración: 1 cuatrimestre. 

• SEDE CENTRAL – Bmé. Mitre 970 
- Código 175: Viernes - 18 hs
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Área
Oficios
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Área Oficios
CERTIFICADOS OFICIALES G.C.B.A 

CERRAJERÍA
Contenidos Básicos: Normas de seguridad – Herramientas – Clasi�cación de mecanismos; cerradura común tipo 
francesa; cerraduras de cilindro tipo yale; cerraduras de seguridad con llave de doble paleta; aperturas de todos los 
sistemas vistos. 
Duración: 1 cuatrimestre.

• SEDE CENTRAL – Bmé. Mitre 970 
- Código 176: Lunes y Miércoles - 17.30 hs

CERRAJERÍA COMPUTARIZADA
Contenidos Básicos: Conocer el funcionamiento y los procedimientos de confección de cerraduras manuales, 
automáticas, cerraduras de cajas fuertes y de seguridad sistema cruz. Realizar duplicados de llave Fichet. Aprender 
el funcionamiento y los cambios de combinación de la cerradura de alta seguridad sistema multipunto computariza-
da. Preparar y disponer el ámbito de trabajo, elección de maquinarias, herramientas y su correcta utilización de 
acuerdo a los requerimientos de seguridad exigidos.  
Requisitos: tener aprobado Cerrajería. 
Duración: 1 cuatrimestre.

• SEDE CENTRAL – Bmé. Mitre 970 
- Código 177: Lunes y Miércoles - 19.30 hs

• SEDE VILLA URQUIZA –Av. Monroe 5354
- Código 240: Martes y Jueves - 16.30 hs

CIRCUITOS ELÉCTRICOS y MEDICIONES
Contenidos Básicos: Módulo correspondiente al trayecto de electricista en inmueble. El egresado, una vez �nalizado 
el mismo será capaz de seleccionar el instrumento de medición y la escala correcta de acuerdo a la magnitud a 
medir, conectar el mismo al circuito y efectuar la lectura de la medición solicitada. Reconocer las diferentes partes 
que constituyen un circuito eléctrico simple, realizar las diferentes conexiones eléctricas por medios de herramental 
de uso eléctrico, aplicando técnicas de montaje adecuadas. Reconocer las partes bajo tensión y las partes aisladas, 
los diferentes dispositivos de protección contra contactos directos e indirectos. Desarrollar el gesto profesional 
adecuado al objetivo de la operación y al herramental, maquinaria, material y otros recursos empleados, registrando 
los resultados en informes escritos. 
Duración: 1 cuatrimestre.

• SEDE CENTRAL – Bmé. Mitre 970 
- Código 178: Martes y Jueves - 17 hs
- Código 179: Martes y Jueves - 19.30 hs

• SEDE VILLA URQUIZA – Av. Monroe 5354
- Código 236: Lunes y Miércoles - 17 hs
- Código 237: Lunes y Miércoles - 19 hs

INSTALADOR y REPARADOR de EQUIPOS de CLIMATIZACIÓN
Trayectos: Tecnologías para Sistemas Termomecánicos; técnicas de unión y relaciones laborales y orientación 
profesional. Desempeñarse en relación de dependencia, en talleres o empresas..
Duración: Anual.

• SEDE CENTRAL – Bmé. Mitre 970 
- Código 180: Martes - 18 hs
- Código 181: Jueves - 18 hs
 

• SEDE VILLA URQUIZA –Av. Monroe 5354
- Código 238: Viernes - 14 hs
- Código 239: Martes y Jueves - 19 hs
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Área
Artística
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Área Artística
CERTIFICADOS OFICIALES G.C.B.A 

FOTOGRAFO/A
Trayectos: Cámara y parámetros de toma de exposición; elementos visuales; composición; relaciones laborales y 
orientación profesional. 
Duración: 2 años

• SEDE CENTRAL – Bmé. Mitre 970
- Código 182: Lunes, Martes y Miércoles - 18 hs
- Código 183: Miércoles y Jueves - 18 hs

CORTE CONFECCIONISTA - MODISTA / O
Trayectos: Tecnología de los materiales y procesos de fabricación; Elaboración de moldes bases. 
Duración: Anual.

• SEDE CENTRAL – Bmé. Mitre 970 
- Código 184: Lunes y Miércoles - 14 hs
- Código 185: Lunes y Miércoles - 16 hs
- Código 186: Lunes y Miércoles - 18 hs
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Área
Idiomas
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Área Idiomas
CERTIFICADOS OFICIALES G.C.B.A 

INGLÉS BRITÁNICO I 
Duración: anual.

• SEDE CENTRAL – Bmé. Mitre 970
- Código 313: Lunes y Miércoles - 11.30 hs
- Código 314: Lunes y Miércoles - 18 hs
- Código 315: Martes y Jueves - 18 hs
- Código 316: Martes y Jueves - 19.30 hs

• SEDE CHACARITA - Fraga 638
- Código 520: Miércoles y Viernes - 18.30 hs
- Código 521: Miércoles y Viernes - 20 hs

• SEDE FLORES - Pasaje La Porteña 14
- Código 446: Martes y Jueves - 10.30 hs
- Código 447: Martes y Jueves - 9 hs
- Código 448: Martes y Jueves - 18 hs
- Código 449: Lunes y Miércoles - 19.30 hs
- Código 450: Sábados - 12 hs

• SEDE VILLA URQUIZA –Av. Monroe 5354
- Código 200: Martes y Jueves - 9 hs
- Código 201: Lunes y Miércoles - 10 hs
- Código 202: Lunes y Miércoles - 11.30 hs
- Código 203: Jueves - 19 hs
- Código 204: Viernes - 19 hs

INGLÉS BRITÁNICO II 
Requisitos de ingresos: tener aprobado Inglés I, o examen de articulación. Duración: anual. 

• SEDE CENTRAL – Bmé. Mitre 970
- Código 317: Lunes y Miércoles - 10 hs
- Código 318: Lunes y Miércoles - 19.30 hs

• SEDE CHACARITA - Fraga 638
- Código 522: Viernes - 19 hs

• SEDE FLORES - Pasaje La Porteña 14
- Código 451: Martes y Jueves - 10.30 hs
- Código 452: Martes y Jueves - 9 hs
- Código 453: Lunes y Miércoles - 18 hs
- Código 454: Sábados - 9 hs

• SEDE VILLA URQUIZA –Av. Monroe 5354
- Código 205: Martes y Jueves - 10.30 hs
- Código 206: Miércoles - 19 hs
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Área Idiomas
CERTIFICADOS OFICIALES G.C.B.A 

INGLÉS BRITÁNICO III
Requisitos de ingresos: tener aprobado Inglés II, o examen de articulación. 
Duración: anual. 

• SEDE CHACARITA - Fraga 638
- Código 523: Miércoles - 19 hs

• SEDE FLORES - Pasaje La Porteña 14
- Código 455: Martes y Jueves - 10.30 hs
- Código 456: Martes y Jueves - 19.30 hs

• SEDE VILLA URQUIZA –Av. Monroe 5354
- Código 207: Lunes - 19 hs

INGLÉS BRITÁNICO IV
Requisitos de ingresos: tener aprobado Inglés III, o examen de articulación.
Duración: anual. 

• SEDE CENTRAL – Bmé. Mitre 970 
- Código 319: Martes y Jueves - 11.30 hs

• SEDE CHACARITA - Fraga 638
- Código 524: Martes - 18.30 hs

• SEDE FLORES - Pasaje La Porteña 14
- Código 457: Lunes y Miércoles - 9 hs
- Código 458: Martes y Jueves - 19.30 hs

• SEDE VILLA URQUIZA –Av. Monroe 5354
- Código 208: Martes - 19 hs

INGLÉS BRITÁNICO V
Requisitos de ingresos: tener aprobado Inglés IV, o examen de articulación. 
Duración: anual. 

• SEDE CHACARITA - Fraga 638
- Código 525: Jueves - 18.30 hs

• SEDE FLORES - Pasaje La Porteña 14
- Código 459: Viernes - 9 hs
- Código 460: Martes y Jueves - 18 hs
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Área Idiomas
CERTIFICADOS OFICIALES G.C.B.A 

PORTUGUÉS I
Duración: 1 cuatrimestre. 

• SEDE CENTRAL – Bmé. Mitre 970 
- Código 307: Lunes y Miércoles - 10 hs
- Código 308: Martes y Jueves - 16 hs
- Código 309: Lunes y Miércoles - 18 hs
- Código 310: Lunes y Miércoles - 20 hs

• SEDE CHACARITA - Fraga 638
- Código 526: Lunes y Jueves - 9 hs
- Código 527: Lunes y Jueves - 19.30 hs

• SEDE FLORES - Pasaje La Porteña 14
- Código 441: Martes y Viernes - 18 hs
- Código 442:  Sábados - 9 hs

• SEDE VILLA URQUIZA –Av. Monroe 5354
- Código 217: Martes - 9.30 hs

PORTUGUÉS III
Requisitos de ingreso: tener aprobado Portugués II.
Duración: 1 cuatrimestre. 

• SEDE CENTRAL – Bmé. Mitre 970 
- Código 311: Martes y Jueves - 20 hs

• SEDE CHACARITA - Fraga 638
- Código 528: Lunes y Jueves - 10.30 hs
- Código 529: Lunes y Jueves - 18 hs

• SEDE FLORES - Pasaje La Porteña 14
- Código 443: Martes y Viernes - 19.30 hs
- Código 444: Sábados - 12 hs

• SEDE VILLA URQUIZA – Av. Monroe 5354
- Código 218: Viernes - 10.30 hs

PORTUGUÉS IV
Requisitos de ingreso: tener aprobado Portugués III.
Duración: 1 cuatrimestre. 

• SEDE CENTRAL – Bmé. Mitre 970 
- Código 312: Martes y Jueves - 18 hs

• SEDE VILLA URQUIZA – Av. Monroe 5354
- Código 219: Miércoles- 10.30 hs

PORTUGUÉS V (No otorga certi�cado O�cial)
Requisitos de ingreso: tener aprobado Portugués IV.
Duración: 1 cuatrimestre.
 
• SEDE FLORES - Pasaje La Porteña 14
- Código 445: Miércoles- 18.30 hs
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Área
Tecnología de Punta
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Área Tecnología de Punta
CERTIFICADOS OFICIALES G.C.B.A 

OPERADOR de BRAZO ROBOT
Requisitos de Ingreso: Ciclo Básico completo o experiencia previa.
Duración: 1 cuatrimestre. 

• SEDE RIVADAVIA – Av. Rivadavia 1451
- Código 600: Martes y Jueves - 18.30 hs / Lunes y Viernes - 18 hs
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Área
Estética
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Área Estética
CERTIFICADOS OFICIALES G.C.B.A 

DEPILACIÓN y MANICURÍA
Duración: 1 cuatrimestre.
• SEDE CHACARITA - Fraga 638
- Código 530: Lunes - 15 hs
- Código 531: Lunes - 18 hs

MAQUILLAJE SOCIAL / PIEL y ANEXOS CUTÁNEOS 
Duración: anual.
• SEDE CHACARITA - Fraga 638
- Código 532: Martes - 13 hs
- Código 533: Martes - 17 hs

• SEDE VILLA URQUIZA - Av. Monroe 5354
- Código 241: Jueves - 14 hs
- Código 242: Viernes - 14 hs
- Código 243: Viernes - 18 hs

MAQUILLAJE en MODA, FOTOGRAFÍA y PRODUCCIÓN AUDIOVISUAL/ RELACIONES  
de TRABAJO y ORIENTACIÓN PROFESIONAL
Duración: 1 cuatrimestre. Requisitos de ingreso: Tener aprobado Maquillaje Social.

• SEDE VILLA URQUIZA - Av. Monroe 5354
- Código 244: Jueves - 18 hs

PELUQUERÍA de DAMAS
Duración: anual
• SEDE CHACARITA - Fraga 638
- Código 534: Miércoles - 11 hs
- Código 535: Miércoles - 16.30 hs

ESPECIALISTA EN TRATAMIENTOS ESTÉTICO CORPORALES
Duración: anual. 
• SEDE CHACARITA - Fraga 638
- Código 536: Viernes - 15.30 hs
- Código 537: Viernes - 18.30 hs

• SEDE VILLA URQUIZA - Av. Monroe 5354
- Código 245: Viernes - 16 hs
- Código 246: Viernes - 19 hs

ESPECIALISTA EN TRATAMIENTOS ESTÉTICO FACIALES
Duración: anual. 
• SEDE VILLA URQUIZA - Av. Monroe 5354
- Código 247: Miércoles - 16 hs
- Código 248: Miércoles - 19 hs




