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CICLO LECTIVO 2021 | PRIMER CUATRIMESTRE

Los multiples cambios que la ultima década ha provocado en el dambito de la
produccion y los servicios y por consiguiente han afectado al mundo del trabajo,
generan hoy la necesidad de nuevos servicios por parte de las organizaciones
sindicales, que den respuesta a los requerimientos de una mano de obra con una
creciente calificacién profesional.

Por otra parte, todo nuestro sistema educativo formal tiene evidentes dificultades
para afrontar con dinamismo las urgencias de estos tiempos y es ineludible el
compromiso de los trabajadores y sus organizaciones, asi también del sector
empresario, de aportar ideas y acciones concretas para resolver esta problematica.
La presencia de nuevas tecnologias ya no sélo en el laboratorio cientifico o del
investigador sino también en el taller y en la oficina, ha hecho impostergable la
capacitacion de los adultos. Muchos conocimientos son hoy obsoletos, pero aun se
siguen ensefando, otros resultan imprescindibles, pero no integran los programas
de estudio.

Por todo esto el Sindicato de Empleados de Comercio, a través de su Secretaria de
Cultura y Capacitacion, han emprendido hace afios la imperiosa tarea de ofrecer una
respuesta acorde a las necesidades de los trabajadores. Ao tras afio los programas
son modificados, nuevos cursos son implementados, extendiéndose a los distintos
barrios de la Capital, a continuacion, se ofrece una sintesis de los cursos y carreras
que se dictaran durante el afo 2021.



Ante la situacion excepcional por covid-19 presentaremos
el plan de estudios con los siguientes cursos:

Inscripcidn abierta: hasta el 12/04/2021
inicio de los cursos: a partir del 5/04/2021

Modalidad de inscripcion

1. Ingresar en beneficios.sec.org.ar.

2. Dirigirse al beneficio “Cursos de Cultura y Capacitacion”.

3. Hacer clic en el botén “SOLICITAR BENEFICIO".

4. Completar los datos solicitados en el formulario y seleccionar el curso al cual deseas inscribirte (un formulario
por solicitante por curso).

5. Una vez completo y enviado, recibirds un mail de confirmacion a tu solicitud de pre inscripcion.

6. En caso de ser pre-aprobada la solicitud, recibiras un mail de la Secretaria informando los pasos a seguir para
finalizar la inscripcion (envio de documentacion adicional y confirmacion de pago de la matricula y cuota).

1. jRecorda que la inscripcion esté sujeta a la disponibilidad de cupos de cada curso!

Documentacion requerida

* Imagen escaneada o foto del documento de identidad de los dos lados. (la imagen debe ser clara y leerse bien)
* Para el caso de extranjeros imagen escaneada o foto del pasaporte o tarjeta de residencia precaria que acredit-
enidentidad. (laimagen debe ser clara y leerse bien)
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Area Informatica

CERTIFICADOS OFICIALES G.C.B.A

ORGANIZACION del COMPUTADOR
REPARADOR de COMPUTADORAS PERSONALES y NOTEBOOK

Contenidos Basicos: Descripcion y reconocimiento de los componentes de una computadora. Diagnéstico de
problemas: reconocimiento de fallas y errores. Instalacién de nuevos dispositivos de Hardware. Reparacion y
mantenimiento de dispositivos. Instalacion de Sistemas Operativos convencionales y para Servidores. Reparacion,
Recupero y Resguardo de Sistemas Operativos. Instalacion de Controladores (Drivers). Instalacion de Software
(antivirus, suite de oficina, compactadores, etc). Recuperacion de datos. Virtualizacion de Sistemas Operativos.
Redes Informaticas y Multimedia.

Requisitos de ingreso: Sistemas Informaticos. 6 horas semanales.

Duracién: 1 cuatrimestre.

» SEDE CENTRAL - Bmé. Mitre 970

- Codigo 157: Martes y Jueves - 9 hs
- Codigo 158: Martes y Jueves - 12 hs
- Codigo 159: Martes y Jueves - 16 hs

» SEDE FLORES - Pje. La Porteiia 14
- Codigo 439: Martes y Jueves - 16.30 hs
- Codigo 440: Martes y Jueves - 19.30 hs

TECNOLOGIA de REDES *

Contenidos Basicos: Instalar y configurar componentes, equipos y software estandar en instalaciones informaticas
sobre pisos tecnoldgicos domiciliarios y/o de empresas u organismos de servicios. Montar componentes y equipos
estandar en sistemas e instalaciones informaticas.

Requisitos de ingreso: Reparacion PC. I. 4 horas semanales.

Duracion: 1 cuatrimestre.

* SEDE CENTRAL - Bmé. Mitre 970

- Codigo 160: Miércoles y Viernes - 9 hs
- Codigo 161: Miércoles y Viernes - 12 hs
- Codigo 162: Miércoles y Viernes - 16 hs
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Area Contable

CERTIFICADOS OFICIALES G.C.B.A

AUXILIAR de CONTABILIDAD

Contenidos Basicos: Nociones basicas de contabilidad. Libros principales y auxiliares. Jornalizacion y mayorizacion
de operaciones. Plan de cuentas. Rubros. Balance de comprobacion de sumas y saldos. Ajustes. Balance general.
Requisitos de ingreso: Ciclo Basico Completo.

Duracién: 1 cuatrimestre.

 SEDE CENTRAL — Bmé. Mitre 970

- Codigo 163: Lunes y Miércoles - 10 hs
- Codigo 164: Lunes y Miércoles - 18 hs
- Cadigo 165: Lunes y Miércoles - 20 hs

AYUDANTE de CONTADURIA

Contenidos Basicos: Balance general. Valuacion de activos y pasivos. R.T.N° 10. Ajuste integral. Ley de sociedades
comerciales N° 19550 y modificaciones. Requisitos de ingreso: Perito Mercantil o tener aprobado el curso de "Auxi-
liar de Contabilidad".

Duracién: 1 cuatrimestre.

o SEDE CENTRAL — Bmé. Mitre 970

- Codigo 166: Martes y Jueves - 10 hs
- Cadigo 167: Martes y Jueves - 18 hs
- Codigo 168: Martes y Jueves - 20 hs

LIQUIDACION de HABERES

Contenidos Basicos: La Empresa. Sus relaciones. Asignacion y subsidios familiares. Convenio colectivo para
empleados de comercio 130/75. Cargas sociales y retenciones. Ley N° 20744 de contrato de trabajo y sus modifica-
ciones. Horas extras. S.A.C. Vacaciones. Indemnizaciones. Flexibilizacion Laboral.

Requisitos de ingreso: Ciclo Basico cumplido.

Duracion: 1 cuatrimestre.

o SEDE CENTRAL — Bmé. Mitre 970

- Codigo 169: Lunes y Miércoles - 18 hs

- Codigo 170: Lunes y Miércoles - 19.30 hs
- Codigo 171: Miércoles - 18 hs

- Codigo 320: Miércoles - 18 hs

- Cadigo 321: Martes y Jueves - 10 hs

ADMINISTRACION de CONSORCIOS de PROPIEDAD HORIZONTAL

Contenidos Basicos: Organizacion Juridica del Consorcio de Propiedad Horizontal. Organos del mismo, egresos e
ingresos. Registros. Notificaciones y Certificacion. Personal del Consorcio. El Consorcio ante la D.G.I.. Mantenimien-
to. Disposiciones sobre seguridad. Reparaciones en superficies comunes y en unidades.

Requisitos de ingreso: Ciclo basico cumplido.

Duracion: 1 cuatrimestre.

* SEDE CENTRAL — Bmé. Mitre 970
- Cadigo 172: Martes y Jueves - 17 hs
- Codigo 173: Martes y Jueves - 19 hs



Area Contable

CERTIFICADOS OFICIALES G.C.B.A

MARKETING de SERVICIOS PROFESIONALES para el ADMINISTRADOR de CONSORCIOS
Contenidos Basicos: Ofrecer sus servicios profesionales en el mercado, en similares condiciones de calidad y
precio que la competencia, estableciendo previamente un plan de marketing que le permita llegar a sus clientes de
una manera eficaz y eficiente. Conducir, con solvencia, las reuniones consorciales.

Requisitos: Tener aprobado el curso de Administracion de Consorcios de Propiedad Horizontal.

Duracién: 1 cuatrimestre.

o SEDE CENTRAL — Bmé. Mitre 970
- Codigo 174: Viernes - 18 hs

AUXILIAR JURIDICO CONTABLE

Contenidos Basicos: Asistir al profesional juridico y contable en lo relativo a ceremonial y protocolo. Organizar las
tareas, carpetas y expedientes de un estudio. Conocer los conceptos contables y juridicos basicos, libros y docu-
mentos comerciales, normas y disposiciones de la AFIP, funcionamiento de un juzgado, expedientes, escritos y notifi-
caciones judiciales, terminologia y usos propios del derecho, consulta de causas y normativa procesal aplicable en
cada caso.

Requisitos de ingreso: Secundario completo o tener aprobado el curso de Auxiliar Contable.

Duracién: 1 cuatrimestre.

* SEDE CENTRAL - Bmé. Mitre 970
- Cadigo 175: Viernes - 18 hs
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Area Oficios

CERTIFICADOS OFICIALES G.C.B.A r 4

CERRAJERIA

Contenidos Basicos: Normas de seguridad — Herramientas — Clasificacion de mecanismos; cerradura comin tipo
francesa; cerraduras de cilindro tipo yale; cerraduras de seguridad con llave de doble paleta; aperturas de todos los
sistemas vistos.

Duracién: 1 cuatrimestre.

¢ SEDE CENTRAL - Bmé. Mitre 970 * SEDE VILLA URQUIZA —Av. Monroe 5354

- Codigo 176: Lunes y Miércoles - 17.30 hs - Codigo 238: Viernes - 14 hs
- Codigo 239: Martes y Jueves - 19 hs

CERRAJERIA COMPUTARIZADA

Contenidos Basicos: Conocer el funcionamiento y los procedimientos de confeccion de cerraduras manuales,
automaticas, cerraduras de cajas fuertes y de seguridad sistema cruz. Realizar duplicados de llave Fichet. Aprender
el funcionamiento y los cambios de combinacidn de la cerradura de alta seguridad sistema multipunto computariza-
da. Preparar y disponer el ambito de trabajo, eleccién de maquinarias, herramientas y su correcta utilizacion de
acuerdo a los requerimientos de seguridad exigidos.

Requisitos: tener aprobado Cerrajeria.

Duracién: 1 cuatrimestre.

o SEDE CENTRAL — Bmé. Mitre 970
- Codigo 177: Lunes y Miércoles - 19.30 hs

e SEDE VILLA URQUIZA -Av. Monroe 5354
- Codigo 240: Martes y Jueves - 16.30 hs

CIRCUITOS ELECTRICOS y MEDICIONES

Contenidos Basicos: Mddulo correspondiente al trayecto de electricista en inmueble. El egresado, una vez finalizado
el mismo sera capaz de seleccionar el instrumento de medicion y la escala correcta de acuerdo a la magnitud a
medir, conectar el mismo al circuito y efectuar la lectura de la medicion solicitada. Reconocer las diferentes partes
que constituyen un circuito eléctrico simple, realizar las diferentes conexiones eléctricas por medios de herramental
de uso eléctrico, aplicando técnicas de montaje adecuadas. Reconocer las partes bajo tension y las partes aisladas,
los diferentes dispositivos de proteccioén contra contactos directos e indirectos. Desarrollar el gesto profesional
adecuado al objetivo de la operacidn y al herramental, maquinaria, material y otros recursos empleados, registrando
los resultados en informes escritos.

Duracion: 1 cuatrimestre.

* SEDE CENTRAL — Bmé. Mitre 970 o SEDE VILLA URQUIZA - Av. Monroe 5354
- Cadigo 178: Martes y Jueves - 17 hs - Codigo 236: Lunes y Miércoles - 17 hs
- Codigo 179: Martes y Jueves - 19.30 hs - Codigo 237: Lunes y Miércoles - 19 hs

INSTALADOR y REPARADOR de EQUIPOS de CLIMATIZACION

Trayectos: Tecnologias para Sistemas Termomecanicos; técnicas de union y relaciones laborales y orientacion
profesional. Desempefarse en relacion de dependencia, en talleres o empresas..

Duracién: Anual.

* SEDE CENTRAL — Bmé. Mitre 970
- Cadigo 180: Martes - 18 hs
- Codigo 181: Jueves - 18 hs
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Area Artistica é
CERTIFICADOS OFICIALES G.C.B.A
FOTOGRAFO/A
Trayectos: Camara y pardmetros de toma de exposicion; elementos visuales; composicion; relaciones laborales y

orientacion profesional.
Duracién: 2 afios

* SEDE CENTRAL - Bmé. Mitre 970
- Codigo 182: Lunes, Martes y Miércoles - 18 hs
- Codigo 183: Miércoles y Jueves - 18 hs

CORTE CONFECCIONISTA - MODISTA /O
Trayectos: Tecnologia de los materiales y procesos de fabricacion; Elaboracion de moldes bases.
Duracion: Anual.

* SEDE CENTRAL — Bmé. Mitre 970

- Codigo 184: Lunes y Miércoles - 14 hs
- Codigo 185: Lunes y Miércoles - 16 hs
- Codigo 186: Lunes y Miércoles - 18 hs
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Area Idiomas

CERTIFICADOS OFICIALES G.C.B.A

INGLES BRITANICO |

Duracion: anual.

» SEDE CENTRAL - Bmé. Mitre 970

- Codigo 313: Lunes y Miércoles - 11.30 hs
- Codigo 314: Lunes y Miércoles - 18 hs

- Codigo 315: Martes y Jueves - 18 hs

- Codigo 316: Martes y Jueves - 19.30 hs

» SEDE CHACARITA - Fraga 638
- Codigo 520: Miércoles y Viernes - 18.30 hs
- Codigo 521: Miércoles y Viernes - 20 hs

 SEDE FLORES - Pasaje La Porteiia 14

- Codigo 446: Martes y Jueves - 10.30 hs

- Codigo 447: Martes y Jueves - 9 hs

- Codigo 448: Martes y Jueves - 18 hs

- Codigo 449: Lunes y Miércoles - 19.30 hs
- Codigo 450: Sabados - 12 hs

* SEDE VILLA URQUIZA -Av. Monroe 5354
- Codigo 200: Martes y Jueves - 9 hs

- Codigo 201: Lunes y Miércoles - 10 hs

- Codigo 202: Lunes y Miércoles - 11.30 hs
- Codigo 203: Jueves - 19 hs

- Codigo 204: Viernes - 19 hs

INGLES BRITANICO II

Requisitos de ingresos: tener aprobado Inglés |, 0 examen de articulacion. Duracion: anual.

* SEDE CENTRAL - Bmé. Mitre 970
- Codigo 317: Lunes y Miércoles - 10 hs
- Codigo 318: Lunes y Miércoles - 19.30 hs

» SEDE CHACARITA - Fraga 638
- Codigo 522: Viernes - 19 hs

© SEDE FLORES - Pasaje La Porteiia 14
- Codigo 451: Martes y Jueves - 10.30 hs
- Codigo 452: Martes y Jueves - 9 hs

- Codigo 453: Lunes y Miércoles - 18 hs
- Codigo 454: Sabados - 9 hs

* SEDE VILLA URQUIZA —Av. Monroe 5354

- Codigo 205: Martes y Jueves - 10.30 hs
- Codigo 206: Miércoles - 19 hs

1



Area Idiomas

CERTIFICADOS OFICIALES G.C.B.A

INGLES BRITANICO IlI
Requisitos de ingresos: tener aprobado Inglés Il, o examen de articulacion.
Duracién: anual.

 SEDE CHACARITA - Fraga 638
- Codigo 523: Miércoles - 19 hs

* SEDE FLORES - Pasaje La Portefia 14
- Codigo 455: Martes y Jueves - 10.30 hs
- Codigo 456: Martes y Jueves - 19.30 hs

* SEDE VILLA URQUIZA -Av. Monroe 5354
- Codigo 207: Lunes - 19 hs

INGLES BRITANICO IV
Requisitos de ingresos: tener aprobado Inglés Ill, o examen de articulacion.
Duracion: anual.

* SEDE CENTRAL - Bmé. Mitre 970
- Codigo 319: Martes y Jueves - 11.30 hs

* SEDE CHACARITA - Fraga 638
- Codigo 524: Martes - 18.30 hs

» SEDE FLORES - Pasaje La Porteiia 14
- Codigo 457: Lunes y Miércoles - 9 hs
- Codigo 458: Martes y Jueves - 19.30 hs

* SEDE VILLA URQUIZA -Av. Monroe 5354
- Codigo 208: Martes - 19 hs

INGLES BRITANICO V
Requisitos de ingresos: tener aprobado Inglés IV, o examen de articulacion.
Duracion: anual.

 SEDE CHACARITA - Fraga 638
- Codigo 525: Jueves - 18.30 hs

* SEDE FLORES - Pasaje La Portefia 14

- Codigo 459: Viernes - 9 hs
- Codigo 460: Martes y Jueves - 18 hs
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Area Idiomas

CERTIFICADOS OFICIALES G.C.B.A

PORTUGUES |

Duracion: 1 cuatrimestre.

» SEDE CENTRAL - Bmé. Mitre 970

- Codigo 307: Lunes y Miércoles - 10 hs
- Codigo 308: Martes y Jueves - 16 hs

- Codigo 309: Lunes y Miércoles - 18 hs
- Codigo 310: Lunes y Miércoles - 20 hs

© SEDE CHACARITA - Fraga 638
- Codigo 526: Lunes y Jueves - 9 hs
- Codigo 527: Lunes y Jueves - 19.30 hs

 SEDE FLORES - Pasaje La Porteiia 14
- Codigo 441: Martes y Viernes - 18 hs
- Codigo 442: Séabados -9 hs

© SEDE VILLA URQUIZA -Av. Monroe 5354
- Codigo 217: Martes - 9.30 hs

PORTUGUES Il

Requisitos de ingreso: tener aprobado Portugués I1.
Duracion: 1 cuatrimestre.

* SEDE CENTRAL - Bmé. Mitre 970
- Codigo 311: Martes y Jueves - 20 hs

© SEDE CHACARITA - Fraga 638
- Codigo 528: Lunes y Jueves - 10.30 hs
- Codigo 529: Lunes y Jueves - 18 hs

* SEDE FLORES - Pasaje La Porteiia 14
- Codigo 443: Martes y Viernes - 19.30 hs
- Codigo 444: Sabados - 12 hs

* SEDE VILLA URQUIZA - Av. Monroe 5354
- Codigo 218: Viernes - 10.30 hs

PORTUGUES IV

Requisitos de ingreso: tener aprobado Portugués Ill.

Duracidn: 1 cuatrimestre.

* SEDE CENTRAL - Bmé. Mitre 970
- Codigo 312: Martes y Jueves - 18 hs

© SEDE VILLA URQUIZA - Av. Monroe 5354
- Codigo 219: Miércoles- 10.30 hs

PORTUGUES V (No otorga certificado Oficial)

Requisitos de ingreso: tener aprobado Portugués IV.

Duracion: 1 cuatrimestre.

© SEDE FLORES - Pasaje La Porteiia 14
- Codigo 445: Miércoles- 18.30 hs
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Area Tecnologia de Punta

CERTIFICADOS OFICIALES G.C.B.A

OPERADOR de BRAZ0 ROBOT
Requisitos de Ingreso: Ciclo Basico completo o experiencia previa.
Duracién: 1 cuatrimestre.

 SEDE RIVADAVIA - Av. Rivadavia 1451
- Codigo 600: Martes y Jueves - 18.30 hs / Lunes y Viernes - 18 hs
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Area Estética

CERTIFICADOS OFICIALES G.C.B.A

DEPILACION y MANICURIA
Duracion: 1 cuatrimestre.

* SEDE CHACARITA - Fraga 638
- Codigo 530: Lunes - 15 hs

- Codigo 531: Lunes - 18 hs

MAQUILLAJE SOCIAL / PIEL y ANEXOS CUTANEOS
Duracion: anual.

» SEDE CHACARITA - Fraga 638

- Codigo 532: Martes - 13 hs

- Codigo 533: Martes - 17 hs

* SEDE VILLA URQUIZA - Av. Monroe 5354
- Codigo 241: Jueves - 14 hs
- Codigo 242: Viernes - 14 hs
- Codigo 243: Viernes - 18 hs

MAQUILLAJE en MODA, FQTOGRAFiA y PRODUCCION AUDIOVISUAL/ RELACIONES
de TRABAJO y ORIENTACION PROFESIONAL

Duracion: 1 cuatrimestre. Requisitos de ingreso: Tener aprobado Maquillaje Social.

* SEDE VILLA URQUIZA - Av. Monroe 5354
- Codigo 244: Jueves - 18 hs

PELUQUERIA de DAMAS
Duracion: anual

» SEDE CHACARITA - Fraga 638

- Codigo 534: Miércoles - 11 hs

- Codigo 535: Miércoles - 16.30 hs

ESPECIALISTA EN TRATAMIENTOS ESTETICO CORPORALES
Duracion: anual.

* SEDE CHACARITA - Fraga 638

- Codigo 536: Viernes - 15.30 hs

- Codigo 537: Viernes - 18.30 hs

* SEDE VILLA URQUIZA - Av. Monroe 5354
- Codigo 245: Viernes - 16 hs
- Codigo 246: Viernes - 19 hs

ESPECIALISTA EN TRATAMIENTOS ESTETICO FACIALES
Duracion: anual.

* SEDE VILLA URQUIZA - Av. Monroe 5354

- Codigo 247: Miércoles - 16 hs

- Codigo 248: Miércoles - 19 hs



Cursos de capacitacion | Primer Cuatrimestre 2021

ABIERTA ,
LA INSCRIPCION!

SEDE CENTRAL
Bartolomé Mitre 970

CABA. | te. 4345-0783
ANEXOS
* RIVADAVIA: Av. Rivadavia 1451 | te. 4384-9206

* CHACARITA: Fraga 638 | te. 4552-3340 | 4551-3335
Mail: escuelasecbelgrano@yahoo.com.ar

* FLORES: Pasaje La Porteia 14 (altura Av. Rivadavia 7200)
te. 4611-4213/4637-3862 | Mail: info@secanexoflores.org.ar

e VILLA URQUIZA: Av. Monroe 5354 | te. 4524-0111
Mail: securquiza@hotmail.com

Sequinss en nuestras redes!

o /SECCABA

#SoyComercio #SoySEC

Secretaria de . ..
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Sindicato Empleados de Comercio de Capital Federal | Www.sec.org.ar | 0800-345-1120




